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постановление

от __/__/2026 № _____

Об утверждении Административного регламента 
взаимодействия муниципальных заказчиков 
муниципального образования Сосновоборский 
городской округ Ленинградской области с Комитетом 
финансов администрации муниципального образования 
Сосновоборский городской округ Ленинградской области, 
при разработке, корректировке и принятии муниципальных 
правовых актов о нормировании в сфере закупок


В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», на основании пункта 3 Общих требований к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2014 № 1047, на основании постановления администрации Сосновоборского городского округа от 07.09.2016 № 2110 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия муниципальных правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», постановления администрации Сосновоборского городского округа от 28.12.2015 № 3310 «О порядке определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местной власти муниципального образования, подведомственных казенных  и бюджетных учреждений, а также автономных учреждений и муниципальных унитарных предприятий муниципального образования», постановления администрации Сосновоборского городского округа от 16.09.2016 № 2201 «Об утверждении Правил определения требований к закупаемым органами местного самоуправления муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области и подведомственными им бюджетными, автономными казенными учреждениями, унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)»,  администрация Сосновоборского городского округа п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Административный регламент взаимодействия Муниципальных заказчиков муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области с Комитетом финансов администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, при разработке, корректировке и принятии муниципальных правовых актов о нормировании в сфере закупок (Приложение № 1).
2. Отделу муниципального заказа администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области разместить настоящее постановление  в единой информационной системе в сфере закупок.
3. Общему отделу администрации обнародовать настоящее постановление на электронном сайте городской газеты «Маяк».
4. Отделу по связям с общественностью (пресс-центр) Комитета по общественной безопасности и информации администрации разместить настоящее постановление на официальном сайте Сосновоборского городского округа. 
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2026 года.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой
	

Глава Сосновоборского городского округа                                                                       М.В.Воронков




Исп. Зубатый А.Г. т.6-28-73








































ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ:
к проекту постановления «Об утверждении Административного регламента
взаимодействия муниципальных заказчиков 
муниципального образования Сосновоборский 
городской округ Ленинградской области с Комитетом 
финансов администрации муниципального образования 
Сосновоборский городской округ Ленинградской области, 
при разработке, корректировке и принятии муниципальных 
правовых актов о нормировании в сфере закупок»

Первый заместитель главы администрации
_____________________ С.Г. Лютиков
«_____»____________2026

Заместитель главы администрации
по безопасности, правопорядку и 
организационным вопросам
_____________________ А.Ю. Рахматов
«_____»____________2026

Заместитель главы администрации
по социальным вопросам
_____________________ Т.В. Горшкова
«_____»____________2026

Заместитель главы администрации
по жилищно-коммунальному комплексу
_____________________ А.В. Иванов
«_____»____________2026

Председатель комитета финансов
_________________ 	Т.Р. Попова
«_____»____________2026

Начальник общего отдела
_________________ 	М.С. Смолкина
«_____»____________2026

Начальник отдела муниципального заказа
_________________ 	А.С. Перфилова
 «_____»____________2026

Начальник юридического  отдела
_____________________ Т.М. Филатова
«_____»____________2026




Рассылка:
Общий отдел, заместители главы администрации
Пресс-центр, все Комитеты администрации,
Юридический отдел, ОМЗ, 
Подведомственные учреждения
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Сосновоборского городского округа
от __/__/2026 № ____




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 взаимодействия Муниципальных заказчиков муниципального образования 
Сосновоборский городской округ Ленинградской области с Комитетом финансов администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, при разработке, корректировке и принятии муниципальных правовых актов о нормировании в сфере закупок
   

1. Настоящий Административный регламент определяет порядок взаимодействия Муниципальных заказчиков муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее – муниципальный заказчик) с Комитетом финансов администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее – комитет финансов), при разработке, корректировке и принятии муниципальных правовых актов о нормировании в сфере закупок.
2. Настоящий Административный регламент регулирует отношения в Сосновоборском городском округе, направленные на оперативность обеспечения муниципальных нужд в целях повышения эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ и услуг.
3. Субъектами взаимодействия настоящего административного регламента с комитетом финансов, являются муниципальные заказчики муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, осуществляющие закупки в соответствии с требованиями Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
4. Объектом согласования настоящего административного регламента со стороны комитета финансов, являются следующие документы:
1. Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на обеспечение  деятельности (Проекты постановлений «Об утверждении нормативных затрат, а также требований  к отдельным видам товаров, работ услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг) на обеспечение деятельности»)
2. Изменения (корректировки), вносимые в Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на обеспечение  деятельности (Проекты постановлений на внесение изменений в постановление «Об утверждении нормативных затрат, а также требований  к отдельным видам товаров, работ услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг) на обеспечение деятельности»)
5. Взаимодействие субъектов с комитетом финансов осуществляется с использованием: 
1. системы электронного документооборота (СЭД)
2. официальной рабочей электронной почты (по вопросам обоснований)
3. бумажного носителя (в случаях отсутствия технической возможности)
6. Анализ потребности в товарах, работах и услугах для обеспечения муниципальных нужд осуществляет Муниципальный заказчик.
7. Анализ рынка (цен) товаров, работ и услуг для обеспечения муниципальных нужд осуществляет Муниципальный заказчик.
8. Разработка, внесение изменений и принятие правовых актов о нормировании в сфере закупок (далее – нормативы) осуществляется в соответствии с требованиями, утверждёнными Постановлением администрации от 07.09.2016 № 2110 «Об утверждении требований к порядку разработки и принятия муниципальных правовых актов о нормировании в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, содержанию указанных актов и обеспечению их исполнения», со всеми изменениями.
9. Муниципальный заказчик, при отсутствии в нормативах необходимых товаров, работ, услуг, формирует проект постановления на внесение изменений в постановление «Об утверждении нормативных затрат, а также требований  к отдельным видам товаров, работ услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг) на обеспечение деятельности», с указанием в данном нормативном акте тех товаров, работ и услуг, которые необходимо закупить в текущем году или запланировать к закупке на следующие годы.
10. Сформированный Муниципальным заказчиком проект постановления «Об утверждении нормативных затрат, а также требований  к отдельным видам товаров, работ услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг) на обеспечение деятельности» или проект постановления на внесение изменений в постановление «Об утверждении нормативных затрат, а также требований  к отдельным видам товаров, работ услуг (в том числе предельных цен товаров, работ, услуг) на обеспечение деятельности» размещается в системе электронного документооборота (СЭД), для согласования курирующими заместителями Главы администрации Сосновоборского городского округа, профильными службами, отделами и согласования данного акта Комитетом финансов.
11. Комитет финансов, как и все профильные службы и отделы, обязаны в течении трёх рабочих дней, с момента получения уведомления в системе электронного документооборота (СЭД), согласовать нормативный акт, либо запросить уточнение информации по вносимым изменениям, в части соответствия товаров, работ и услуг целям обеспечения функций Муниципального заказчика.
12. Отказ на нормативный акт, который находится на стадии согласования, или его отмену, могут осуществлять Муниципальные заказчики и курирующие их заместители Главы администрации Сосновоборского городского округа.
13. При получении от Комитета финансов запроса на уточнение информации по вносимым изменениям, в части соответствия товаров, работ и услуг целям обеспечения функций Муниципального заказчика, Муниципальный заказчик обязан предоставить разъяснения в течении трёх рабочих дней, с момента получения уведомления об уточнении в системе электронного документооборота (СЭД).





